
 

 

 

 

Stellenangebot 
Mitarbeiter*in Kundendienst (m/w/d) 

Medienkaufmann/-frau Digital und Print 
 

Der Furore Verlag - 1986 in Kassel gegründet - widmet sich seit 35 Jahren exklusiv der Musik von 

Komponistinnen. Eine Kernkompetenz, die den Furore Verlag mit seinem Label Salto Records 

International bis heute weltweit einzigartig macht. Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir ab 

sofort in Vollzeit eine*n  

 

Mitarbeiter*in in der Orchesterabteilung (m/w/d) 

ideal für Medienkaufmann/-frau Digital und Print 

Die Stelle kann auch geteilt werden. 
 

 

Zu Ihren Aufgaben gehören unter anderem: 

• Bearbeitung von Mietmaterialanfragen und -rücksendungen 

• Kontrolle überschrittener Rücksendungstermine und Erstellung von Materialmahnungen 

• Abteilungsinterne Vertretung im Kundendienst und Vertrieb 

• Mitarbeit an nationalen und internationalen Projekten administrativer Art und Kommunikation mit 

Komponistinnen und Austausch mit der Gesellschaft für musikalische Aufführungs- und mechanische 

Vervielfältigungsrechte (GEMA) 

• Bearbeitung von Lizenzanfragen und Aktualisierung der Kundendatenbank 

• Umsetzung von Promotion- und Marketingmaßnahmen, Erstellen des Newsletters und Updates der 

Websites 

• Repräsentanz des Verlages bei Messen und Ausstellungen, Veranstaltungen und Festivals 

 

Sie bringen mit: 

• abgeschlossene Ausbildung als Musikalienhändler/in, Medienkaufmann/-frau Digital und Print oder 

vergleichbare kaufmännische Ausbildung  

• sicherer Umgang mit MS Office-Programmen. Darüber hinaus sind Erfahrungen mit der Adobe Creative 

Suite (insbesondere indesign) von Vorteil. 

• sorgfältiges, strukturiertes und eigenverantwortliches Handeln  

• gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, idealerweise Grundkenntnisse einer weiteren Fremdsprache 

• ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit 

• Affinität zu klassischer Musik, idealerweise durch eigene Musikpraxis 

 

Sie möchten Ihre Freude an funktionierenden Prozessen und mit Ihrem Wunsch nach einem besonderen 

Arbeitsplatz im Bereich klassischer Musik verbinden? Kulturschaffen und administrative Vorgänge sind für Sie 

keine Gegensätze? Dann bieten wir Ihnen eine vielseitige, anspruchsvolle und selbstständige Tätigkeit, Offenheit 

gegenüber innovativen Ideen, kurze Entscheidungswege sowie gute Arbeitsbedingungen in dem kollegialen 

Umfeld eines kreativen Unternehmens. 

 

Eine fundierte Einarbeitung wird gewährleistet. Wir bieten Ihnen eine spannende, abwechslungsreiche und 

selbstständige Tätigkeit, Offenheit gegenüber innovativen Ideen, kurze Entscheidungswege sowie gute 

Arbeitsbedingungen.  

 

Gern erwarten wir Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und des möglichen 

Eintrittstermins per email an info@furore-verlag.de 

 

 

 

- Verlag  Renate Matthei e. Kfr. 
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